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１．カンファレンスルームご利用案内 
ご利用の流れ 
１．施設概要                                                    

 
本施設は、ライフサイエンスを目的とした会議やセミナーに限定してご利用頂く施設となります。 
 

【対象施設】 
（1） 日本橋ライフサイエンスビルディング 地下 1 階、2 階、3 階、10 階 

住所：東京都中央区日本橋本町 2-3-11 
（2） 日本橋ライフサイエンスビルディング 2 9 階 

住所：東京都中央区日本橋本町 3-11-5 
（3） 日本橋ライフサイエンスハブ 

住所：東京都中央区日本橋室町 1-5-5 室町ちばぎん三井ビルディング 8 階 
（4） GLOBAL LIFESCIENCE HUB 

住所：東京都中央区日本橋室町 3-2-1 日本橋室町三井タワー7 階 
（5） ライフサイエンスハブウエスト 

住所：大阪府大阪市中央区備後町 4-1-3 御堂筋三井ビルディング 4 階 
（6） 三井リンクラボ新木場１ 

住所：東京都江東区新木場２-３-８ 三井リンクラボ新木場１ １階 
 
 
【ご利用対象】 

LINK-J 特別会員 A/B の企業・団体 
※原則として、特別会員ご本人が主催・共催している会議やセミナーでのご利用に限らせていただきます。 
※本施設の所有者および施設運営者に認められた利用者が利用する場合もございます。 
※日本橋ライフサイエンスビルディング２の 904・906 会議室のみ特別会員 C もご利用いただけます。 
 

【ご利用料金】 
別紙「カンファレンスルーム料金表」をご参照ください。 

 
【ご利用方法】 
・ ご予約頂いたお部屋へ直接お越しください。ご予約時間の 10 分前より入室可能です。 

※日本橋ライフサイエンスビルディングのカンファレンスルームは複数階に分かれております。館外からのお客様 
が 3 階受付に来館された場合には、予約情報を確認のうえ、ご予約の会議室へご案内いたします。 

・ 日本橋ライフサイエンスビルディング２をご利用の際は、専用の予約システム「スマート空間予約」にてご予約いた
だき、当日ご予約された会議室のドア前で携帯電話を操作して開錠操作を行ってください。ドアに取り付けられた電
子ロックが反応し、開錠されます。開錠操作を行うには、Web サイトを閲覧できるスマートフォン、または音声通
話可能な携帯電話端末が必要となります。（詳しい操作方法については別紙『「スマート空間予約」ご利用手順』をご
参照ください。） 

 
 
２．ご予約に関する事項                                        
 
【日本橋ライフサイエンスビルディング、日本橋ライフサイエンスハブ、 

GLOBAL LIFESCIENCE HUB、ライフサイエンスハブウエスト、三井リンクラボ新木場１】 
・ 本施設の予約は、ご利用者にて専用の予約システムからご予約いただけます。（予約システムの登録手順および使用

方法については、会員登録時ご案内させていただきます。） 
・ ご予約は日本橋ライフサイエンスビルディング、日本橋ライフサイエンスハブ、ライフサイエンスハブウエストは 1

年前から 2 日前まで、GLOBAL LIFESCIENCE HUB は 2 か月前から 2 日前まで、三井リンクラボ新木場１は 1 年
前から当日まで受付可能となります。なお、GLOBAL LIFESCIENCE HUB ご入居者は、GLOBAL LIFESCIENCE 
HUB カンファレンスルームを 1 年半前からご予約いただけます。 

・ 三井リンクラボ新木場１、日本橋ライフサイエンスビルディング一部カンファレンスルーム(B103・301・302・
303・311・312・314・1007)、ライフサイエンスハブウエスト一部カンファレンスルーム（401・402）のカンファ
レンスルームは最短 1 時間から、以降 30 分単位でのご利用が可能となります。なお、上記以外の施設は、最短 2 時
間から、以降 30 分単位でのご利用が可能となります。 

・  
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・ 日本橋ライフサイエンスビルディング、日本橋ライフサイエンスハブ、GLOBAL LIFESCIENCE HUB、ライフサイ
エンスハブウエストにて標準レイアウトからの変更を希望される場合には、予約システムのオプション欄にて「レ
イアウト変更：予約する」を選択し、希望のレイアウトを所定の書式にてご利用予定日の 1 週間前までにメールに
てお申込みください。 

・ 標準レイアウトからの変更を希望される場合には、以下のとおりレイアウト変更料金をお支払いいただきます。 
（消費税等別途） 

項目 料金 備考 
レイアウト変更依頼 室料 1 時間分 所定の書式にて、ご利用予定日の 1 週間前までにメ

ールにてご提出ください。 

※ご予約時間内にお客様がレイアウトを変更される場合、費用は発生いたしませんが、必ず利用前と同じ状態にお 
戻しください。 

※当日のレイアウト変更は受付できません。 
・ 三井リンクラボ新木場１はスタッフによるレイアウト変更のご希望は承れません。 

ご予約時間内にお客様がレイアウトを変更される場合、費用は発生いたしませんが、必ず利用前と同じ状態にお戻
しください。 

・ 三井リンクラボ新木場１にてスライディングウォール移動をご希望の際は、ご利用者自身でお願いいたします。 
・ 日本橋ライフサイエンスビルディング一部カンファレンスルーム（B103・301・302・303・311・312・314)に関し、

8:00-9:00 を含む予約の場合はレイアウト変更のご希望は承れません。 
・ 備品の追加レンタル等を希望される場合には、予約システムのオプション欄にてお申込みください。 

 
【日本橋ライフサイエンスビルディング 2】 
・ 本施設の予約は、専用の予約システム「スマート空間予約」にて行います。「スマート空間予約」のご利用には、事

前にご自身でアカウント登録を行っていただく必要があります。登録手順および使用方法については、別紙『「スマ
ート空間予約」ご利用手順』をご参照下さい。登録の申請をいただいてから、承認までに最大 2 営業日ほどかかる
場合があります。（「スマート空間予約」アクセス URL ： https://www.smartkaigisitsu.net/properties/view/132 ） 

・ ご予約は 1 年前から当日まで受付可能、最短 1 時間から、以降 30 分単位でご利用可能です。 
・ 本施設はレイアウト変更を承っておりません。必要な場合は、ご利用者ご自身にてご変更をお願いいたします。 
・ ご自身にてレイアウト変更を行った場合は、退室するまでに基本レイアウトにお戻しください。（基本レイアウト

は、それぞれの会議室内に貼られた「ご利用方法」に記載の図をご参照下さい。） 
 
【共通】 
・ ご利用は 1 会員あたり毎年 4 月 1 日を起算日として、ライフサイエンスビルシリーズのカンファレンスルーム・会

議室全体で年間 1,000 時間を上限といたします。（ご利用上限は予告なく変更することがございます。） 
・ ご予約の時間は、準備時間から撤収時間も含めてご予約頂き、必ず時間内での入退室をお願いいたします。 
・ 原則、利用日前日以降の予約変更はできません。但し、備品の追加、変更前より大きな部屋への変更に関しまして

は、対応が可能な場合に限り受付可能となります。ご希望の場合には、各受付までお問い合わせください。 
 
 
３．ご請求について                                          
 
・ ご利用後、毎月 20 日締めにて翌月 1 営業日にご請求書を発送させていただきます。ご請求書到着月の末日までにご

入金ください。特別会員 C の方はアカウント承認時に別途お支払方法をご案内いたします。 
・ 日本橋ライフサイエンスビルディング 2、三井リンクラボ新木場１のご請求書はその他ライフサイエンスビルシリー

ズカンファレンスルームのご請求書とは別紙となります。 
・ 振込手数料はご利用者負担となります。 
・ ご請求書は「予約システム登録申請書」および予約システム（スマート空間予約）にご登録いただいた指定の宛先へ

送付させていただきます。 
・ 日本橋ライフサイエンスビルディング 2 は予約システム（スマート空間予約）より見積書が PDF にて出力が可能で

す。（出力方法の詳細については、別紙『「スマート空間予約」ご利用手順』をご参照下さい。） 
・ 期日までにご入金が確認出来ない場合は、延滞料として延滞金額に対して日歩 5 銭（年利 18.25 パーセント相当）の

割合による損害金を申し受けます。 
 
4．その他                                            
 
【キャンセル料金】 
・ ご予約をキャンセルした場合は、以下のキャンセル料金をお支払いいただきます。 

https://www.smartkaigisitsu.net/properties/view/132
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・ キャンセル料ご請求額は不課税となります。 
 

※レンタル備品、レイアウト変更料にキャンセル料金は発生いたしません。 
※キャンセルは予約システムから対象の予約内容を選択し、ご予約者様よりキャンセル手続きをお願いいたします。 

 
【延長利用】 
・ カンファレンスルームの延長利用は 30 分単位でご利用可能となります。ご利用当日・前日の延長の場合は、受付ま

で所定の申請書をご提出ください。受付可能時間以降の延長は受付できません。 
・ 日本橋ライフサイエンスビルディング 2 をご利用日の当日に延長する場合は、必ず本来の終了予定時刻の 5 分間前

までに「スマート空間予約」のシステムにアクセスの上、延長操作を行ってください。延長は 30 分単位での受付と
なります。 
※予約終了時間を過ぎてからの延長操作はできません。 
※後ろに別の予約が入っている場合は、延長操作はできません。 

 
【搬入物について】 
・ 搬入物がある場合、事前に作業届の提出が必要となる場合がございます。ご予約時に搬入物の詳細をお知らせください。 

なお、作業届が未提出の場合は、入館できない場合もございますのでご注意ください。 
 
 
【ご留意事項】 
・ お部屋の汚損、破損があった場合には、復旧費用を別途ご請求させていただく場合がございます。 
・ 部屋内での紛失や盗難等、施設側では一切責任を負いません。 
・ ご予約の時間は、準備時間も含めご予約頂き、時間内での入退室をお願いいたします。 
・ 利用時間終了後に残置物があった場合は、一定期間経過後に廃棄致します。 
・ 安全管理のため、室内を監視させていただく場合がございます。予めご了承ください。 
・ 日本橋ライフサイエンスビルディング・日本橋ライフサイエンスハブ・GLOBAL LIFESCIENCE HUB・ライフサイ

エンスハブウエストはお部屋にてご利用になる荷物は受付にてお預かりができますので事前にご相談ください。 
※貴重品・飲食物のお預かりはお断りしております。 

・ 日本橋ライフサイエンスビルディング２はお荷物のお預かりができかねます。 
  

ご利用日の 31 日前まで なし 
ご利用日の 30 日前から 15 日前まで ご利用予定料金の 50％ 
ご利用日の 14 日前からご利用当日 ご利用予定料金の 100％ 
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２．各施設の概要 
(１)日本橋ライフサイエンスビルディング 
１．施設概要                                                    

 
所在地 東京都中央区日本橋本町 2-3-11 日本橋ライフサイエンスビルディング  

地下 1 階、2 階、3 階、10 階 
利用可能時間 全日 8:00-22:00    

※1004、1006、1007 会議室は全日 9:00-17:00 
※201、313 会議室は全日 9:00-21:00 

休館日 年末年始およびビルの指定する点検日 
受付 3 階受付 (全日 9:00-18:00) 

面積 別紙「カンファレンスルーム料金表」をご参照ください。 

喫煙所 1 階共用部 

飲食 ・お部屋での飲食は可能です。ゴミは共用部ゴミ箱までお願いいたします。 
・大量の弁当ガラや書類の廃棄については、事前に受付までご相談ください。 
・ケータリング等の飲食物をお持ち込みされる場合には事前に受付までご相談ください。 

付帯設備 ・既設備品や設備については、ライフサイエンスビルシリーズ予約システムのレイアウト
図をご参照ください。レンタル備品については、「２．備品について」をご参照ください。 
・電源、無線 LAN は各部屋にご用意しております。(無線 LAN のパスワードは、室内に
設置している『パスワードのご案内』をご確認ください。) 

入退館時の注意事項 ・22:00 以降は正面玄関入口が施錠されますので、通用口からご退館ください。 
・各フロア出入口は、22:00 に施錠されますのでご注意ください。 

 
２．備品について                                               
 
・ 備品レンタルを希望される場合には、予約システムのオプション欄より 2 日前までにご予約ください。 
・ プロジェクター、ポインター、サインスタンドの貸し出しは受付となります。ご利用後は受付までご返却ください。 
・ その他レンタル備品は開始時にお部屋にセットされておりますので、ご利用後はそのままご退室ください。 
・ ご利用開始後、備品の追加や延長を希望される場合、室内のインターフォン（内線）にて受付までご連絡ください。

対応が可能な場合に限り、所定の申請書を受付までご提出をお願いいたします。 
・ 18:00 以降にご返却する場合、3 階貸出返却ボックスまでご返却をお願いいたします。ご使用方法はご利用の際にご

説明いたします。 
・ 数に限りはございますが、上記レンタル品の他にコンセントタップやマグネットなど、無料貸出備品を若干数ご用意

いたしておりますので、必要備品がある際は受付までご相談ください。 
 
項目 料金（円／回・台） 備考 
机 400 円 標準レイアウトからの追加分 
椅子 200 円 標準レイアウトからの追加分 
プロジェクター 10,000 円 日本ライフサイエンスビルディング B103 会議室は既

設。日本橋ライフサイエンスビルディング 1004 会議
室、201 大会議室は音響設備含め設置済み。（無償） 

スクリーン 5,000 円 追加分（日本橋ライフサイエンスビルディング 311、
1007 会議室を除き、各部屋 1 台は無償にて標準設置
み。） 

ホワイトボード 1,000 円 追加分（各部屋 1 台は無償にて標準設置済み。） 
サインスタンド 1,000 円 共用部に掲示を行う際にご利用いただけます。 
ポインター 500 円  
オーディオ・インターフェース 
 
 
 
 

無料 オーディオコンバーター・USB ケーブル（WEB 配信
時に音声をクリアにすることが可能。現地開催時でも
スピーカーの音をクリアにすることが可能）：201・
1004 会議室のみ 
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WEB 配信用カメラ 無料 天吊りカメラ（登壇者とスクリーンを同時に映し配信
が可能）：201 のみ 1 台 
卓上カメラ（WEB 配信時に登壇者や登壇者の手元に
フォーカスして配信が可能）：201 のみ 1 台 
 

アクリルパネル 無料 机上用および自立式をご用意。 
数に限り有りのため、要確認。 
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(２)日本橋ライフサイエンスビルディング２ 
１．施設概要                                          
  
所在地 東京都中央区日本橋本町 3-11-5 日本橋ライフサイエンスビルディング 2 9 階 

利用可能時間 全日 8:00-22:00 

休館日 年末年始およびビルの指定する点検日 
受付 当施設およびビル内に、受付スタッフは常駐しておりません。 

（スタッフは適宜巡回を行います。） 
面積 別紙「カンファレンスルーム料金表」をご参照ください。 

喫煙所 当施設およびビル内に、喫煙室はございません。 

飲食 ・お部屋での飲食は可能ですが、臭いや音の出る食べ物は他のご利用者へのご迷惑となり
ますのでご遠慮ください。 

・ゴミは共用部ゴミ箱へお願いいたします。大量のゴミはお持ち帰り願います。 
・ケータリングのご利用は不可となっております。 

付帯設備 ・既設備品や設備については、専用の予約システム「スマート空間予約」をご参照下さ
い。 
・備品のレンタルや、レイアウト変更は承っておりません。 
・電源、無線 LAN は各部屋にご用意しております。(無線 LAN のパスワードは、室内に
設置している『パスワードのご案内』をご確認ください。) 

入退館時の注意事項 ・正面玄関（南側エントランス）…平日 8:00～18:30 以外は施錠 
 裏通用口（北側エントランス）…平日 6:30～21:00 以外は施錠 
（日本橋ライフサイエンスビルディング 2 ご入居者様は、スティックキーでの入館が可
能。） 
・平日 18:30 以降のご予約の場合は裏通用口に会員証をかざしてご入館ください。（夜間の
退館時も裏通用口をご利用ください。） 
・9 階自動扉…平日 8:30～22:00 以外は施錠（退室は 22:00 以降も可能。） 

 
２．備品について                                    
 
・ 既設の設備・備品を無償にてご利用いただけます。詳細は予約システム（スマート空間予約）のレイアウト図をご参

照ください。 
・ レンタル備品はございません。 
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(３)日本橋ライフサイエンスハブ 
１．施設概要                                           
  
所在地 東京都中央区日本橋室町 1-5-5 室町ちばぎん三井ビルディング 8 階 

利用可能時間 全日 9:00-21:00 

休館日 年末年始およびビルの指定する点検日 

受付 8 階ホワイエ内受付 (全日 9:00-21:00) 

面積 別紙「カンファレンスルーム料金表」をご参照ください。 

喫煙所 地下 2 階共用部 

飲食 ・お部屋での飲食は可能です。ゴミは共用部ゴミ箱までお願いいたします。 
・大量の弁当ガラや書類の廃棄については、事前に受付までご相談ください。 
・ケータリング等の飲食物をお持ち込みされる場合には、事前に受付までご相談ください。 

付帯設備 ・既設備品や設備については、ライフサイエンスビルシリーズ予約システムのレイアウト
図をご参照ください。レンタル備品については、「２．備品について」をご参照ください。 
・電源、無線 LAN は各部屋にご用意しております。(無線 LAN のパスワードは、室内に設
置している『パスワードのご案内』をご確認ください。) 

入退館時の注意事項 ・平日 19:00 以降および土日祝日は終日、建物出入口各所へセキュリティがかかります。
上記時間にご利用希望の方は日本橋ライフサイエンスハブ受付まで事前にご相談くださ
い。 

 
 
２．備品について                                                                         

 
・ 既設の設備・備品を無償にてご利用いただけます。A/B 会議室にはプロジェクター・スクリーン・マイク等の機器

もご用意しておりますので、詳細はライフサイエンスビルシリーズ予約システムのレイアウト図をご参照ください。 
・ コンセントタップやサインスタンド等の備品も若干数ご用意しておりますので利用を希望される場合には、事前に受

付までご相談ください。 
・ WEB 配信用天吊りカメラ（登壇者とスクリーンを同時に映し配信が可能）や置き型カメラ（WEB 配信時に登壇者

や登壇者の手元にフォーカスして配信が可能）、オーディオ・インターフェース（WEB 配信時に音声をクリアにす
ることが可能）は備え付けでございますので、利用を希望される場合には事前に予約システムから申請ください。 

・ A/D/E 会議室をご利用の方は、控室をご利用いただけます。詳細は下記をご確認ください。 
・ アクリルパネルは机上用および自立式をご用意しております。数に限りがございますので、ご確認ください。 
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日本橋ライフサイエンスハブ 控室（1 室） 
ご利用対象 A/D/E 会議室ご利用者様（先着予約順にてご利用いただけます。） 

ご予約方法 

予約システムのオプション欄にてご申請ください。 
・A 会議室ご利用時…A 会議室のオプション欄 
・D 会議室ご利用時…B 会議室のオプション欄 

（B 会議室のみのご利用時にはご予約いただけません。） 
・E 会議室ご利用時…A 会議室のオプション欄 
よりご申請ください。 

料金 無料 

利用可能時間 A/D/E 会議室予約時間帯と同時間帯（控室のみのご予約や、事前事後の延長利用はできません。） 

利用用途 ご自由にお使いいただけます。 
例）ケータリングの準備室（※火気厳禁）、登壇者控室、荷物置き場等                  

入室方法 ご利用当日、受付よりカードを貸与いたします。 

既設備品 

机・椅子・冷蔵庫 
・レイアウト変更等は承っておりません。必要な場合は、ご利用者様ご自身にてご変更 
いただき、ご退室までに元のレイアウトにお戻しください。 

・備品の追加はできません。 
・控室内の冷蔵庫については、控室のご予約をされた方はご自由にご利用いただけます。 
（※利用後に残置物があった場合は、廃棄させていただきます。） 

ご留意事項 

・控室の奥は倉庫となっております。催事の状況により、緊急で椅子や机等の備品が必要になった
場合等はスタッフが入室させていただくことがございますので予めご了承ください。 

・飲食は可能ですが、臭いの出る食べ物はご遠慮ください。 
・お部屋の汚損、破損があった場合には、復旧費用を別途ご請求させていただく場合がござい 
ます。 

・部屋内での紛失や盗難等、施設側では一切責任を負いかねます。 
・ホワイエ内の打ち合わせスペース（3 部屋）については、ご予約なしでご自由にご利用いただけ 
ます。なお、ご利用は先着順となります。 
（E 会議室利用時は、E 会議室のご利用者様の貸切となります。） 
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(４) GLOBAL LIFESCIENCE HUB  
１．施設概要                                          
 
所在地 東京都中央区日本橋室町 3-2-1 日本橋室町三井タワー7 階 

利用可能時間 全日 9:00-21:00  

休館日 年末年始およびビルの指定する点検日 

受付 7 階受付 (平日 9:00-17:30) 

面積 別紙「カンファレンスルーム料金表」をご参照ください。 

喫煙所 5 階共用部 

飲食 ・お部屋での飲食は可能です。ゴミは共用部ゴミ箱までお願いいたします。 
・大量の弁当ガラや書類の廃棄については、事前に受付までご相談ください。 
・ケータリング等の飲食物をお持ち込みされる場合には、事前に受付までご相談ください。 

付帯設備 ・既設備品や設備については、ライフサイエンスビルシリーズ予約システムのレイアウト図
をご参照ください。レンタル備品については、「２．備品について」をご参照ください。 
・電源、無線 LAN は各部屋にご用意しております。(無線 LAN のパスワードは、室内に設
置している『パスワードのご案内』をご確認ください。) 

入退館時の注意事項 各出入口のスケジュールは以下の通りとなります。 
１階メインエントランス:5:00～26:00 
１階オフィスエントランス／通用口:7:00～23:00 
Ｂ１階ＪＲ・東京メトロ連絡口:5:00～24:40 
7 階 GLOBAL LIFESCIENCE HUB 入口:9:00～17:30 

 
２．備品について                                    
 
・ 既設の設備・備品を無償にてご利用いただけます。プロジェクター・スクリーン・マイク等の機器もご用意しており

ますので、詳細はライフサイエンスビルシリーズ予約システムのレイアウト図をご参照ください。 
・ コンセントタップやサインスタンド等の備品も若干数ご用意しておりますので利用を希望される場合には、事前に受

付までご相談ください。 
・ WEB 配信用天吊りカメラ（登壇者とスクリーンを同時に映し配信が可能）や置き型カメラ（WEB 配信時に登壇者

や登壇者の手元にフォーカスして配信が可能）、オーディオ・インターフェース（WEB 配信時に音声をクリアにす
ることが可能）は備え付けでございますので、利用を希望される場合には事前に予約システムから申請ください。 

・ アクリルパネルは机上用および自立式をご用意しております。数に限りがございますので、ご確認ください。 
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(５)ライフサイエンスハブウエスト 
１．施設概要                                          
  

 
２．備品について                                     
 
・ 備品レンタルを希望される場合には、予約システムのオプション欄より 2 日前までにご予約ください。 
・ ポインター、サインスタンドの貸し出しは受付となります。ご利用後は受付までご返却ください。 
・ その他レンタル備品は開始時にお部屋にセットされておりますので、ご利用後はそのままご退室ください。 
・ ご利用開始後、備品の追加や延長を希望される場合、室内のインターフォン（内線）にて受付までご連絡くださ

い。対応が可能な場合に限り、所定の申請書を受付までご提出をお願いいたします。 
・ 数に限りはございますが、上記レンタル品の他にコンセントタップやマグネットなど、無料貸出備品を若干数ご用

意いたしておりますので、必要備品がある際は受付までご相談ください。 
 
項目 料金（円／回・台） 備考 
机 400 円 標準レイアウトからの追加分 
椅子 200 円 標準レイアウトからの追加分 
プロジェクター 10,000 円 A・B 会議室は音響設備含め設置済み。（無償） 
ホワイトボード 1,000 円 追加分（各部屋 1 台は無償にて標準設置済み。） 
サインスタンド 1,000 円 共用部に掲示を行う際にご利用いただけます。 
ポインター 500 円  
オーディオ・インターフェース 無料 オーディオコンバーター・USB ケーブル 
WEB 配信用カメラ 無料 天吊りカメラ（登壇者とスクリーンを同時に映し配信

が可能）： A 会議室 
卓上カメラ（WEB 配信時に登壇者や登壇者の手元に
フォーカスして配信が可能）：A 会議室 

アクリルパネル 無料 机上用および自立式をご用意。 
数に限り有りのため、要確認。 

  

所在地 大阪府大阪市中央区備後町 4-1-3 御堂筋三井ビルディング 4 階 
利用可能時間 平日 9：00-20：00 土日 9：00-18：30 
休館日 年末年始およびビルの指定する点検日 
受付 4 階受付 (平日：9:00-20:00 土日：9:00-18:30) 
面積 別紙「カンファレンスルーム料金表」をご参照ください。 
喫煙所 地下 2 階共用部 
飲食 ・お部屋での飲食は可能です。ゴミは共用部ゴミ箱までお願いいたします。 

・大量の弁当ガラや書類の廃棄については、事前に受付までご相談ください。 
・ケータリング等の飲食物をお持ち込みされる場合には、事前に受付までご相談ください。 

付帯設備 ・既設備品や設備については、予約システムに記載しておりますのでご参照ください。レン
タル備品については、「２．備品について」をご参照ください。 
・電源、無線 LAN は各部屋にご用意しております。(無線 LAN のパスワードは、室内に設
置している『パスワードのご案内』をご確認ください。) 

入退館時の注意事項 ・ ビル 1 階正面エントランスは、下記以外の時間帯はシャッターで閉鎖されます。 
 ＜東側・南側自動扉＞       ＜裏通用口＞ 
[月曜～金曜] 8:00～20:30 ［月曜～金曜］ 7:00～21:00  
[土日・祝日] 8:00～18:30 ［土日・祝日]   7:00～18:30 
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(６)三井リンクラボ新木場１  
１．施設概要                                          
 
所在地 東京都江東区新木場２-３-８ 

利用可能時間 全日 9:00-20:00 

休館日 年末年始およびビルの指定する点検日 

受付 当施設およびビル内に、受付スタッフは常駐しておりません。 

面積 別紙「カンファレンスルーム料金表」をご参照ください。 

喫煙所 1 階共用部 

飲食 ・お部屋での飲食は可能です。ゴミはコミュニケーションラウンジ内のゴミ箱までお願いい
たします。 
・大量の弁当ガラや書類の廃棄については、事前に日本橋ライフサイエンスハブまでご相談
ください。 
・ケータリング等の飲食物をお持ち込みされる場合には、事前に日本橋ライフサイエンスハ
ブまでご相談ください。 

付帯設備 ・既設備品や設備については、ライフサイエンスビルシリーズ予約システムのレイアウト図
をご参照ください。レンタル備品については、「２．備品について」をご参照ください。 
・電源、無線 LAN は各部屋にご用意しております。(無線 LAN のパスワードは、室内に設
置している『パスワードのご案内』をご確認ください。) 

入退館時の注意事項 ・建物内各出入り口の開放スケジュールは以下の通りです。 
 1 階メインエントランス…平日 8:00~20:00 
 1 階通用口…平日 8:00~20:00 
 カンファレンスルーム…全日 9:00~20:00 
・上記時間外の入館時には、LINK-J 会員証もしくはセキュリティカードをかざしてご入館
ください。 
・会議室はご予約時間の 10 分前より解錠しております。 

 
２．備品について                                    
 
・ 既設の設備・備品を無償にてご利用いただけます。プロジェクター・スクリーン・マイク等の機器もご用意しており

ますので、詳細はライフサイエンスビルシリーズ予約システムのレイアウト図をご参照ください。 
・ WEB 配信用天吊りカメラ（登壇者とスクリーンを同時に映し配信が可能）や置き型カメラ（WEB 配信時に登壇者

や登壇者の手元にフォーカスして配信が可能）、オーディオ・インターフェース（WEB 配信時に音声をクリアにす
ることが可能）は備え付けでございますので、利用を希望される場合には事前に予約システムから申請ください。 

・ アクリルパネルは机上用をご用意しております。数に限りがございますので、ご確認ください。 
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３．お問い合わせ先 
 
 会議室の詳細情報や利用方法に関するお問い合わせ  
総合連絡先：日本橋ライフサイエンスハブ受付 全日 9:00-21:00（年末年始除く） 

TEL：03-6214-3086 
MAIL:ls-nihonbashi@mitsuifudosan.co.jp 

施設名 時間 連絡先 
日本橋ライフサイエンスビルディング 全日 9:00-18:00 

(年末年始除く) 
TEL：03-6214-2305 
MAIL：ls-lsb@mitsuifudosan.co.jp  

日本橋ライフサイエンスビルディング２ 平日 9:15-17:15 
(年末年始除く) 

TEL：03-5651-4950 
MAIL：ls-lsb3@mitsuifudosan.co.jp 

日本橋ライフサイエンスハブ 全日 9:00-21:00 
（年末年始除く） 

TEL：03-6214-3086 
MAIL：ls-nihonbashi@mitsuifudosan.co.jp 

GLOBAL LIFESCIENCE HUB 平日 9:00-17:30 
(年末年始除く) 

TEL：03-5542-1023 
MAIL：ls-glh@mitsuifudosan.co.jp 

ライフサイエンスハブウエスト 平日 9:00-20:00 
土日 9:00-18:30 
（年末年始除く） 

TEL：06-4963-2013 
MAIL：ls-lshw@mitsuifudosan.co.jp 

三井リンクラボ新木場１ 全日 9:00-21:00 
（年末年始除く） 

TEL：03-6214-3086 
MAIL：ls-nihonbashi@mitsuifudosan.co.jp 

 
 「スマート空間予約」のシステム利用・操作方法、システムトラブル等  
 

施設名 時間 連絡先 
日本橋ライフサイエンスビルディング 2 全日終日 

（年末年始除く） 
スマート空間予約サポートセンター 
TEL：03-6625-5488 
MAIL：kaigishitsu@azoom.jp 

 
 緊急連絡先  
・ 事故、ケガ、急病、火災 
・ 不審者/不審物 
・ その他防災、防犯、救急に関すること 

施設名 時間 連絡先 
日本橋ライフサイエンスビルディング 全日終日 防災センター：03-3273-3230 

日本橋ライフサイエンスビルディング２ 全日終日 三井不動産ファシリティーズ株式会社 
日本橋サービスセンター：03-3272-9507 

日本橋ライフサイエンスハブ 全日終日 防災センター：03-3241-1531 
GLOBAL LIFESCIENCE HUB 全日終日 防災センター：03-5201-8280 
ライフサイエンスハブウエスト 平日 8:45-17:45 三井不動産ファシリティーズ・ウエスト（株） 

06-6448-1245 
上記時間帯以外 1 階防災センター：06-6202-8959 

三井リンクラボ新木場１ 全日終日 防災センター：03-6457-0412 

▼本内容は今後変更になる場合がございますので予めご了承ください▼  

tel:03-6214-3086
tel:06-4963-2013
tel:03-6214-3086
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【別紙】カンファレンスルーム料金表 
（１）日本橋ライフサイエンスビルディング 

部屋名称 
面積 
（坪） 

利用時間 
（最低利用時

間）） 
スクール 島 ロの字 

特別会員Ａ 特別会員Ｂ 
料金（円）/

ｈ 
料金（円）/ｈ 

地下 
1 階 

B103 会議
室 

14.18 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
24 名 ― 

24 名 
5,000 円 2,500 円 

2 階 
201 大会議

室 
73.99 坪 

9:00-21:00 
（2 時間） 

150 名 
144 名 ― 

45,000 円 22,500 円 

3 階 

301 会議室 7.50 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 

12 名 ― 
3,500 円 1,750 円 

302 会議室 15.17 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
24 名 

18 名 24 名 
5,000 円 2,500 円 

303 会議室 12.48 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
18 名 

18 名 18 名 
4,000 円 2,000 円 

311 会議室 5.22 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 6 名 ― 

3,000 円 1,500 円 

312 スタジ
オ 

7.68 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 6 名 ― 

3,000 円 1,500 円 

313 会議室 22.69 坪 
9:00-21:00 
（2 時間） 

36 名 
36 名 36 名 

7,000 円 3,500 円 

314 会議室 12.78 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
18 名 

18 名 18 名 
4,000 円 2,000 円 

10 階 

1004 会議
室 

33.21 坪 
9:00-17:00 
（2 時間） 

54 名 
― 36 名 

15,000 円 7,500 円 

1006 会議
室 

21.73 坪 
9:00-17:00 
（2 時間） 

36 名 
― 30 名 

7,000 円 3,500 円 

1007 会議
室 

9.71 坪 
9:00-17:00 

(1 時間) 
15 名 

― 18 名 
4,000 円 2,000 円 

1006+1007 
会議室 

31.44 坪 
9:00-17:00 
（2 時間） 

63 名 66 名 42 名 11,000 円 5,500 円 

 
  

（消費税等別途） 
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（２）日本橋ライフサイエンスビルディング２ 

部屋名称 
面積 
（坪） 

利用時間 
（最低利用時

間） 
スクー
ル 

島 ロの字 
特別会員Ａ 特別会員Ｂ 特別会員 C 
料金(円)/

ｈ 
料金(円)/

ｈ 
料金(円)/

ｈ 

9
階 

901 会議
室 

14.70 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 

― 24 名 
5,000 円 2,500 円 

― 

902 会議
室 

5.47 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 

12 名 ― 
3,500 円 1,750 円 

― 

903 会議
室 

3.56 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 

6 名 ― 
3,000 円 1,500 円 

― 

904 会議
室 

3.56 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 6 名 ― 

3,000 円 1,500 円 
1,500 円 

905 会議
室 

5.68 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 12 名 ― 

3,500 円 1,750 円 
― 

906 会議
室 

2.35 坪 
8:00-22:00 

(1 時間) 
― 

4 名 ― 
2,000 円 1,000 円 

1,000 円 

 
（３）日本橋ライフサイエンスハブ （室町ちばぎん三井ビルディング８階） 

部屋名称 
面積 
（坪） 

利用時間 
（最低利用時

間） 

スクー
ル 

島 ロの字 
特別会員Ａ 特別会員Ｂ 

料金（円）/ｈ 料金（円）/ｈ 

Ａ会議室 73.81 坪 
9:00-21:00 
（2 時間） 

120 名 
126 名 ― 

49,000 円 24,500 円 

Ｂ会議室 23.50 坪 
9:00-21:00 
（2 時間） 

54 名 
54 名 ― 

17,000 円 8,500 円 

Ｃ会議室 13.43 坪 
9:00-21:00 
（2 時間） 

30 名 
27 名 ― 

11,000 円 5,500 円 

Ｄ(Ｂ＋Ｃ)会議室 41.80 坪 
9:00-21:00 
（2 時間） 

81 名 
81 名 ― 

28,000 円 14,000 円 

Ｅ(Ａ+Ｂ+Ｃ)会議
室 

116.09
坪 

9:00-21:00 
（2 時間） 

210 名 
216 名 ― 

77,000 円 38,500 円 

※可動式間仕切りの開放操作により、会議室の連結使用（Ｄ会議室・Ｅ会議室）が可能となります。 
 
（４）GLOBAL LIFESCIENCE HUB （日本橋室町三井タワー7 階） 

部屋名称 
面積 
（坪） 

利用時間 
（最低利用時

間） 
スクール 島 ロの字 

特別会員Ａ 特別会員Ｂ 
料金（円）/

ｈ 
料金（円）/ｈ 

カンファレンスルー
ム 

41.93 坪 9:00-21:00 
（2 時間） 

70 名 54 名 
32 名 28,000 円 14,000 円 

 

  

（消費税等別途） 

（消費税等別途） 

（消費税等別途） 
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（５）ライフサイエンスハブウエスト （御堂筋三井ビルディング 4 階） 
部屋名称 面積 

（坪） 
利用時間 

（最低利用時間） 
スクー
ル 

島 ロの字 
特別会員Ａ 特別会員Ｂ 

料金（円）/ｈ 料金（円）/ｈ 
Ａ会議室 50.68 坪 平日 9:00-20:00 

土日祝 9:00-18:30 
（2 時間） 

105 名 99 名 54 名 
20,000 円 10,000 円 

Ｂ会議室 22.12 坪 平日 9:00-20:00 
土日祝 9:00-18:30 

（2 時間） 
51 名 54 名 36 名 

10,000 円 5,000 円 

Ａ＋Ｂ会議
室 

72.80 坪 平日 9:00-20:00 
土日祝 9:00-18:30 

（2 時間） 
153 名 144 名 ― 

30,000 円 15,000 円 

401 会議室 8.41 坪 平日 9:00-20:00 
土日祝 9:00-18:30 

（1 時間） 
― 16 名 ― 

3,000 円 1,500 円 

402 会議室 3.40 坪 平日 9:00-20:00 
土日祝 9:00-18:30 

（１時間） 
― 6 名 ― 

2,000 円 1,000 円 

※可動式間仕切りの開放操作により、カンファレンスルームＡ・Ｂの連結使用が可能となります。 
 
（６）三井リンクラボ新木場１ 

部屋名称 
面積 
（坪） 

利用時間 
（最低利用時

間） 
スクール 島 ロの字 

特別会員Ａ 特別会員Ｂ 

料金（円）/ｈ 
料金（円）/

ｈ 
カンファレンスルーム

A 
23.63 坪 9:00-20:00 

（1 時間） 
46 名 42 名 

34 名 4,000 円 2,000 円 

カンファレンスルーム
B 

13.77 坪 9:00-20:00 
（1 時間） 

27 名 18 名 
26 名 3,000 円 1,500 円 

※可動式間仕切りの開放操作により、カンファレンスルームＡ・Ｂの連結使用が可能となります。 
 
 
 
 

（消費税等別途） 

（消費税等別途） 
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